
 
Procédurier  « Créer un dossier son » 

 
 

1.     Cliquer sur Démarrer en bas à gauche. 
 

2.     Cliquer sur Documents. 
 



3.   Cliquer sur Mes documents 
dans   l’autre fenêtre. 
 



4.   Double-cliquer sur Ma musique. 
 

5.     Cliquer sur Fichier. 
 



6.  Cliquer sur Nouveau. 
 

7.  Cliquer sur Dossier. 
 



8.  Repérer le nouveau 
dossier dans le bas de la page et taper  Enregistrements de suivi 
de votre prénom. 
 

9. Appuyer sur la touche Entrer  ou sur le bouton de  gauche 
de la souris. 

 
 

10.   Cliquer sur le X en haut à droite. 
 
Félicitations! Votre dossier de sons est créé. 

 


